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CIRCOLARE N. 3 del 02/09/2026

Ai Docenti

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIOME SECOMDARIA SUPERIORE - "G, CARDUCCI"-COMISO Al DSGA

Prot. 0015209 del 02/09/2026 Al personale ATA
| {Uscit . .

(Uscita) Al sito web dell’Istituto

Al Registro elettronico

OGGETTO: Pubblicazione del Piano delle attivita del personale docente a.s. 2026/2027 — periodo
antecedente l'inizio delle attivita didattiche — 3/14 settembre 2026

Si comunica che e pubblicato il Piano delle attivita del personale docente relativo al periodo antecedente
I'inizio delle attivita didattiche, dal 3 al 14 settembre 2026, approvato dal Collegio dei Docenti con delibera
n. 7 del 2 settembre 2026.

Il Piano, allegato alla presente circolare e parte integrante della stessa, definisce il calendario delle attivita
collegiali e organizzative previste nella fase di preparazione dell’avvio dell’anno scolastico, secondo la
programmazione approvata dal Collegio dei Docenti.

Si richiama I'attenzione dei docenti sulle attivita programmate per le giornate di giovedi 3 settembre e
venerdi 4 settembre 2026, che si svolgeranno presso la sede centrale dell’lstituto, secondo gli orari e le
modalita indicati nel Piano:

e 3 settembre, ore 9:00-12:00: Riunioni dei Dipartimenti disciplinari;
e 4 settembre, ore 9:00-12:00: Programmazione per assi/aree disciplinari e curricolo d’Istituto.

Per consentire il regolare svolgimento delle riunioni, le indicazioni relative alle aule assegnate ai singoli
Dipartimenti/Assi o Aree disciplinari saranno affisse nella bacheca della scuola e saranno pertanto
consultabili dai docenti prima dell’inizio delle attivita.

Si invitano tutti i docenti a prendere attentamente visione del Piano allegato e a partecipare alle attivita
previste secondo le rispettive competenze, funzioni e incarichi, come previsto dalle disposizioni generali del
Piano.

Eventuali modifiche, integrazioni o specificazioni che si rendessero necessarie per sopravvenute esigenze
organizzative saranno tempestivamente comunicate al personale interessato

Comiso, 02/09/2026

La Dirigente Scolastica

ott.ssa Maria Giovanna Lauretta
220 stampa ex art.3, comma 2. D.Lgs.39/93
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PIANO DELLE ATTIVITA
DEL PERSONALE DOCENTE

Anno scolastico 2026/2027

Periodo antecedente I'inizio delle lezioni: 3 al 14 settembre 2026

HISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE - "G, CARDUCCI"-COMISO
Prot. 0015205 del 02/09/2026
| | {(Uscita)
Data 02/09/2026
Approvazione Collegio dei docenti Delibera n. 7 del 02/09/2026

Il presente documento costituisce format operativo e puo essere aggiornato, nel corso dell’anno scolastico, in relazione a
sopravvenute esigenze organizzative, didattiche e normative, con le procedure previste dal CCNL.
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1. Premessa e finalita

Il Dirigente scolastico, prima dell’inizio delle lezioni, predispone il Piano annuale delle attivita e i
conseguenti impegni del personale docente, sulla base delle esigenze organizzative, didattiche e formative
dell’Istituzione scolastica e delle eventuali proposte degli organi collegiali. Il Piano & deliberato dal Collegio
dei docenti ed & modificabile, con la medesima procedura, per far fronte a nuove esigenze.

In vista dell’avvio dell’anno scolastico 2026/2027, al fine di assicurare un’adeguata preparazione delle
attivita didattiche, organizzative, inclusive e progettuali dell’Istituto, € definito il seguente Piano delle
attivita del personale docente per il periodo compreso tra il 3 e il 14 settembre 2026. Sono esclusi dalle
attivita programmate i giorni di sabato e domenica.

Le attivita sono finalizzate, in particolare, alla programmazione didattica ed educativa, all’accoglienza degli
studenti, alla condivisione delle priorita strategiche dell’lstituto, alla predisposizione delle attivita di
inclusione, orientamento, Formazione Scuola-Lavoro, Educazione civica, innovazione metodologico-
didattica, nonché all’organizzazione funzionale dei diversi plessi.

2. Riferimenti essenziali

e D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, art. 74 — anno scolastico dal 1° settembre al 31 agosto; attivita didattiche,
scrutini, esami e aggiornamento nel periodo 1° settembre—30 giugno, salvo la conclusione degli Esami di
Stato nel mese di luglio.

e CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, artt. 43 e 44 — predisposizione del Piano annuale delle
attivita e disciplina delle attivita funzionali all'insegnamento.

e D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 — autonomia organizzativa e didattica delle istituzioni scolastiche.

e D.A. Regione Siciliana n. 1396 del 1° aprile 2026, come rettificato dal D.A. n. 3119 del 3 agosto 2026 —
calendario scolastico regionale 2026/2027.

¢ Ordinanze e disposizioni ministeriali annuali relative agli Esami di Stato e agli ulteriori adempimenti
connessi.

3. Quadro degli obblighi collegiali e del monte ore

Collegio dei docenti; programmazione e verifica . Le ore residue possono essere
Fino a 40 ore

Art. 44, c. 3, lett. a) di inizio/fine anno; informazione collegiale alle annue destinate alla formazione
famiglie nei casi previsti. programmata nel PTOF.

Per docenti con piu di sei classi va
Fino a 40 ore programmato un impegno

annue compatibile con il limite
contrattuale.

Consigli di classe; GLO e attivita collegiali
Art. 44, c. 3, lett. b) comprese nella medesima previsione
contrattuale.
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Scrutini ed esami, compresa la compilazione N Non sono computati nei
Attivita dovute

Art. 44, c. 3, lett. c . . . . .
) degli atti relativi alla valutazione. contingenti delle 40+40 ore.

Non costituiscono obbligo

Staff, commissioni, referenti, funzioni . . generalizzato per tutti i docenti; si
) - Secondo incarico . . R

strumentali, gruppi di progetto, NIV, ecc. applicano le disposizioni

contrattuali e gli incarichi conferiti.

Incarichi specifici
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DATAE R
ORARIO ATTIVITA CONTENUTI E ADEMPIMENTI
¢ Insediamento dei Dipartimenti disciplinari;
¢ individuazione/conferma del Coordinatore di Dipartimento; e
analisi degli esiti dell’anno scolastico precedente;
¢ definizione degli obiettivi disciplinari comuni e dei nuclei fondanti
delle discipline;
¢ individuazione degli obiettivi minimi di apprendimento;
¢ predisposizione delle linee comuni per la programmazione
Giovedi3 o) ;NiONI DEI didattica; o o
settembre ¢ individuazione di metodologie didattiche innovative e inclusive;
DIPARTIMENTI - . . .
2026 Ore 9:00 ¢ definizione delle tipologie e del numero delle verifiche;
DISCIPLINARI L L - .
—12:00 ¢ condivisione dei criteri generali di valutazione;
¢ predisposizione di prove comuni, ove previste;
¢ proposte relative alle attivita di recupero, consolidamento e
potenziamento;
¢ proposte per I'aggiornamento del curricolo di Istituto;
e ricognizione dei bisogni relativi a laboratori, attrezzature e sussidi
didattici.
Al termine della riunione dovra essere redatto apposito verbale.
¢ Raccordo interdisciplinare tra i Dipartimenti;
¢ definizione delle competenze trasversali;
¢ progettazione di UDA interdisciplinari;
¢ individuazione di percorsi comuni per lo sviluppo delle
competenze;
Venerdi 4 . int.egrazione dell’Educazione civica nella programmazione
settembre PROGRAMMAZIONE PER curricolare;
2026 Ore 9:00 ASSI/AREE DISCIPLINARI E |[* individuazione di percorsi relativi alla cittadinanza digitale; o
_12:00 CURRICOLO D’ISTITUTO utilizzo consapevole dell’intelligenza artificiale e delle tecnologie
digitali nella didattica;
¢ individuazione e valorizzazione di metodologie quali cooperative
learning, debate, flipped classroom, problem solving, project-
based learning e peer tutoring;
¢ predisposizione di proposte per percorsi curricolari caratterizzati
da innovazione metodologico-didattica.
Partecipano, per quanto di competenza, Funzione Strumentale
. Inclusione, docenti di sostegno, coordinatori interessati, referenti
Lunedi 7 BES/DSA e docenti coinvolti nelle attivita di accoglienza.
settembre INCLUSIONE - BES —
2026 Ore 9:00 ||DISABILITA — ACCOGLIENZA R
- 12:00 Attvita: o
¢ analisi organizzativa delle situazioni degli alunni con disabilita,
DSA e altri BES;
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DATAE R
ORARIO ATTIVITA CONTENUTI E ADEMPIMENTI
¢ predisposizione delle attivita di accoglienza;
¢ raccordo tra docenti curricolari e docenti di sostegno;
¢ organizzazione preliminare dei GLO;
¢ ricognizione della documentazione agli atti;
* programmazione delle azioni finalizzate all’inclusione;
¢ individuazione delle misure organizzative necessarie per favorire
la piena partecipazione degli studenti alla vita scolastica;
e particolare attenzione agli alunni in ingresso e alle situazioni di
maggiore fragilita;
¢ organizzazione delle attivita rivolte agli studenti provenienti da
altre istituzioni scolastiche.
¢ Definizione dei compiti del Coordinatore di classe;
¢ modalita di monitoraggio delle assenze e della frequenza
scolastica;
¢ individuazione precoce delle situazioni di rischio dispersione;
* rapporti scuola-famiglia;
\ ¢ gestione delle comunicazioni tramite Registro elettronico;

Martedi 8 . . s .

settembre RIUNIONE DEI e raccordo con | referenti per I'inclusione;

2026 Ore 9:00 COORDINATORI DI CLASSE ||® raccordo con | tutor de!l’orlentamento;

— 12:00 E DEI REFERENTI ¢ raccordo con i referenti FSL;
¢ modalita di monitoraggio dell’andamento didattico e disciplinare
delle classi;
¢ indicazioni per la predisposizione della programmazione
coordinata;
¢ condivisione delle modalita di segnalazione tempestiva al
Dirigente Scolastico delle situazioni problematiche.
¢ Programmazione delle attivita di orientamento;
® raccordo tra tutor dell’orientamento, coordinatori di classe e
Consigli di classe;
® programmazione preliminare dei percorsi di Formazione Scuola-
Lavoro;

Mercoledi 9 ;izl;:sfinbiizli:ne delle convenzioni e delle opportunita formative

settembre ORIENTAMENTO - FSL ~ o definizio,ne delle linee comuni per la documentazione delle

2026 Ore 9:00 |[EDUCAZIONE CIVICA s

- 12:00 attivita; . o
¢ programmazione dell’Educazione civica;
¢ individuazione di attivita interdisciplinari;
* raccordo con progetti, reti, associazioni, enti, universita e
soggetti del territorio;
¢ individuazione delle attivita da inserire nella programmazione
delle classi.
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DATAE

ORARIO ATTIVITA CONTENUTI E ADEMPIMENTI

Riunione delle Commissioni e dei gruppi di lavoro gia individuati
o da costituire per 'a.s. 2026/2027.

A titolo esemplificativo: Commissione PTOF; NIV; Commissione
Orientamento; Commissione FSL; Team Innovazione/Digitale;
Commissione Inclusione; Commissione Erasmus e
internazionalizzazione; Commissione Educazione civica;
Commissione orario; gruppi di lavoro per progetti, reti e iniziative
nazionali; gruppi di lavoro relativi alle attivita culturali, artistiche e
musicali dell’Istituto.

Giovedi 10 GRUPPI DI LAVORO -
settembre COMMISSIONI -
2026 Ore 9:00 ||PROGETTAZIONE

- 12:00 D’ISTITUTO

Ciascun gruppo definira priorita operative, obiettivi e
cronoprogramma delle attivita per I’anno scolastico.

¢ Predisposizione delle attivita di accoglienza delle classi prime;

¢ organizzazione del primo giorno di scuola;

¢ definizione delle modalita di ingresso e uscita degli studenti;

e conoscenza e ricognizione didattica degli spazi assegnati alle
classi;

e verifica della funzionalita didattica di aule e laboratori;

Venerdi 11 PREPARAZIONE ¢ organizzazione dell’utilizzo degli ambienti innovativi;

settembre DELL’ACCOGLIENZA E e predisposizione delle attivita iniziali di socializzazione e

2026 Ore 9:00 ||ORGANIZZAZIONE conoscenza degli studenti;

—12:00 DIDATTICA DEI PLESSI e attivita dedicate alla conoscenza dello Statuto delle studentesse
e degli studenti, del Regolamento di Istituto e del Patto educativo
di corresponsabilita;

¢ programmazione delle attivita informative sul divieto di utilizzo
dei telefoni cellulari e sul corretto utilizzo dei dispositivi digitali;

e attivita iniziali dedicate alla sicurezza e alle procedure di
emergenza.

¢ Verifica conclusiva dell’organizzazione dei plessi;
¢ controllo dell’assegnazione delle classi alle aule;
o verifica degli orari provvisori;
¢ controllo dell’accesso dei docenti al Registro elettronico;
L i1 o varif; . . .

unedi14 ) e o IFIcA ORGANIZZATIVA ||° VETiica degli elenchi delle classi; o .
settembre ¢ verifica della disponibilita dei materiali necessari all’accoglienza;
2026 Ore 9:00 FINALE E PREDISPOSIZIONE | raccordo tra responsabili di plesso, collaboratori del Dirigente

) DELL’AVVIO DELLE LEZIONI . . P . P ’ & ’

—11:00 coordinatori e docenti;

¢ individuazione e risoluzione, per quanto possibile, delle ultime
criticita organizzative;
¢ predisposizione delle attivita del primo giorno di scuola;

¢ indicazioni operative del Dirigente Scolastico per I'avvio delle
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DATAE R
ORARIO ATTIVITA CONTENUTI E ADEMPIMENTI
|| ||Iezioni.

Lunedi 14 Riunioni con i rispettivi responsabili di plesso e con i docenti
settembre RIUNIONI ORGANIZZATIVE ||interessati, finalizzate alla definizione delle modalita concrete di
2026 Ore PER SINGOLO PLESSO accoglienza degli studenti, degli ingressi e delle uscite, dell’utilizzo
11:00 - 12:00 degli spazi e della gestione della prima giornata di lezione.
Lunedi 14
settembre |\, | £GI0 DOCENTI
2026 Ore
16:00

DISPOSIZIONI GENERALI

1. |docentisono tenuti a partecipare alle attivita programmate secondo le rispettive competenze, funzioni
e gli incarichi attribuiti.

2. Le attivita collegiali saranno computate nel monte ore previsto contrattualmente per le attivita
funzionali all'insegnamento, secondo la disciplina vigente e nell’ambito del Piano annuale delle attivita.

3. Per ciascuna riunione collegiale dovra essere redatto apposito verbale, da acquisire agli atti
dell’Istituzione scolastica.

4. | Presidenti/Coordinatori dei Dipartimenti, delle Commissioni e dei gruppi di lavoro avranno cura di
assicurare il rispetto dell’ordine del giorno, la verbalizzazione delle attivita e la trasmissione degli esiti
alla Dirigenza.

5. Eventuali modifiche, integrazioni o specificazioni del presente calendario, rese necessarie da esigenze
organizzative sopravvenute, saranno tempestivamente comunicate al personale.

6. Le attivita dovranno essere improntate a criteri di concretezza, efficacia e operativita, con produzione,
ove prevista, della documentazione necessaria per assicurare un avvio ordinato ed efficace dell’anno
scolastico.

7. | materiali, le proposte e gli esiti delle attivita svolte costituiranno elementi utili ai fini della
programmazione dei Dipartimenti e dei Consigli di classe, dell’aggiornamento del PTOF e della
predisposizione del Piano annuale delle attivita.

Il presente Piano costituisce parte integrante della programmazione delle attivita funzionali all'insegnamento
per I'a.s. 2026/2027.

Comiso, 02/09/2026

La Dirigente Scolastica

ott.ssa Maria Giovanna Lauretta
220 stampa ex art.3, comma 2. D.Lgs.39/93
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