
 
 

 

Al 

Al personale docente neo immesso 2026-2027 

Al personale ATA neoimmesso 2026-2027 

 Al Funzionario E.Q. 

all’Ufficio Area Personale 

Al sito web dell’Istituto 

Agli atti della Scuola 

 
 
Circolare n. 14 del 12/09/2026 
 
OGGETTO: Adempimenti iniziali e presentazione della documentazione di rito personale neoimmesso – 
A.S. 2026/2027. 
 
Si informa il personale in indirizzo, immesso in ruolo a decorrere dal 1° settembre 2026, che ai sensi delle 
disposizioni vigenti è necessario regolarizzare la propria posizione amministrativa entro 30 giorni dalla presa 
di servizio. 
 
La documentazione di rito richiesta per confermare i requisiti di accesso all'impiego pubblico comprende: 
 
1. Dichiarazione sostitutiva di certificazione (relativa a nascita, cittadinanza, diritti politici, titoli di 
studio e assenza di condanne penali), se già presentata in sede di assunzione in servizio non occorre un a 
nuova trasmissione; 
 

2. Dichiarazione di incompatibilità e cumulo di impieghi se già presentata in sede di assunzione in 
servizio non occorre un a nuova trasmissione; 

 
3. Dichiarazione sostitutiva di certificazione (antipedofilia) 

 

4. Dichiarazione dei servizi prestati antecedenti al ruolo:  
La procedura per la presentazione della dichiarazione è completamente digitalizzata e deve essere effettuata 
esclusivamente tramite il portale Istanze Online del Ministero dell'Istruzione e del Merito. 
 
Si invitano i docenti a prestare particolare attenzione ai seguenti punti, come evidenziato anche da recenti 
approfondimenti in materia: 

• Obbligatorietà: la dichiarazione deve essere presentata da tutti i docenti neoassunti, anche in caso 
di assenza di servizi pre-ruolo (dichiarazione negativa).  

• Finalità: la corretta e tempestiva presentazione della Dichiarazione dei Servizi è un atto 
propedeutico e indispensabile per la successiva domanda di ricostruzione di carriera. Quest'ultima 
pratica permetterà il corretto inquadramento stipendiale attraverso il riconoscimento dei servizi pre-
ruolo validi ai fini della carriera. 

• Distinzione importante: si sottolinea che la "Dichiarazione dei Servizi" e la "domanda di 
ricostruzione di carriera" sono due procedimenti distinti e consequenziali.  

 
 
 





 
 

 

Il 

mancato rispetto della scadenza del 30 settembre per la dichiarazione dei servizi può comportare ritardi nel 
processo di ricostruzione.  
 
Al termine della procedura online, il sistema produrrà un documento in formato PDF che verrà archiviato nel 
portale e inviato come ricevuta all'indirizzo e-mail istituzionale del docente.  
 
Per eventuali chiarimenti o supporto, il personale di segreteria è a disposizione.  
 
Si confida nella consueta e puntuale collaborazione di tutti gli interessati. 
 
                   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(dott.ssa Maria Giovanna Lauretta) 
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